Informace



Proc povinna odborna praxe ?

» Skolsky zakon ¢.561/2004 Sb.

 Tento zakon obsahuje RVP — ramcové vzdelavaci programy,
tvori obecnée zavazny ramec pro tvorbu skolnich
vzdélavacich programu SVP (tematické plany)

* Pro kazdy obor vzdélavani je vytvoren specificky RVP

* RVP pro ucebni maturitni obory (L) a pro studijni maturitni
obory (M) narizuji minimalné 4 tydny odborne praxe za celé
studium.

e 2 tydny ve druhém roc€niku
« 2 tYd ny ve tretim rocniku ER]AMCOW VZDELAVACi PROGRAM
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Seznam trid

* Druhe rocniky — AUT2, MEL2, MSK2, ITA2, ITB2, PAU2, STRZ2,
ENA2, ENB2

* Treti rocniky — PAUS, ITA3, ITB3, STR3, TLA3, TLB3
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Odborna praxe — zamereni

« Kazdy zak je povinen si zajistit odbornou praxi ve firme jejiz
zamereni, aktivita koresponduje s odbornym zamerenim oboru.
 Mechanik sefizovaé — lisovna plast(i, CNC obrabéci stroje, atd. v

Mecl i v v loi | . tFel Ly

» 74k si zajisti odbornou praxi v okoli svého bydli§t& nebo v
blizkosti skoly.
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Termin odborne praxe

« 74k si zajisti odbornou praxi dle asového rozpisu
* na webu skoly - https://www.spst.cz/odborne-praxe

* Pokud praxe neprobehne dle casového rozpisu, zak nahradi praxi o
hlavnich prazdninach.

Rozpis souvislych odbornych praxi 2025
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Dokumenty k odborne praxi

» Potvrzeni o zajisteni odborne praxe — vyplnit elektronicky !
« Smlouva o praxi - vyplnit elektronicky !

* Potvrzeni o provedenem skoleni BOZP

» Potvrzeni o ukoncCeni praxe a hodnoceni

* VV\ykaz prace

* VVSechny vyse uvedené dokumenty jsou na webu skoly
* https://www.spst.cz/odborne-praxe

* VVyplneni dotazniku — po ukoncCeni praxe bude Vam zaslan na
skolni email odkaz pro vyplneni kratkeho dotazniku
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Potvrzeni o zajisteni odborne praxe

POTVRZENI O ZAJISTENI ODBORNE PRAXE

ZAK: (JMEN0, PFIMEND)T oo oo e

I 5 (i T

Potvrzuji, Zze jsem si zajistil individualni odbornou praxi pro prohlubovani védomosti a
dovednosti ziskanych v pfedeilém obdobi pfi studiu na SPS Tiebic - ve firmé:

1
Kontakt (www, e-mail, telefon, odpovédndg 0soba)...........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Termin Konani praxe: ...

Dne: ..o, Podpis Zdka:..............oooiiiii 7/



Potvrzeni o zajisteni odborne praxe

» Potvrzeni nemusi byt podepsano zastupcem firmy, uvadite
jenom inicialy firmy a zastupce firmy, s kterym jste praxi
sjednavali.

* Vyplnéné potvrzeni oskenujete (ofotite)
a odevzdate do aplikace Classroom nejpozdéji do 28.2.2025.
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Potvrzeni o provedenem skoleni BOZP

Potvrzeni o provedeném skoleni o bezpeénosti a ochrané zdravi
pri praci a pozarni ochrane.

Viypirite elektronicky nebo &itelné hdlkovym pismem

Poskytovatel odborné
praxe - jmeno )
pravnicke/fyzicke osoby + IC:

Adresa mista odborné
praxe:

Jméno a prijmeni Zaka(ku)
SPST zarazeného(nych)
na odbodnou praxi:

Prohlaseni pnslc:ftnvatele Prohlasujeme, Ze vySe uvedeny Zak(ci) SPS Tfebid byl(i) pfed zapodetim
odborné praxe: odborne praxe seznameni s nziky spojenymi s vykonem odbome praxe

a s opatfenimi poskytovatele odborne praxe K jejich eliminaci - byl{i)
proskolen(i) k BOZP a PO.

Jméno, pfijmeni a podpis Datum Skoleni:
osoby poskytovatele,
ktera Skoleni provedla:
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Potvrzeni o provedenem skoleni BOZP ﬁv

R
* Potvrzeni odevzdate pri nastupu na praxi a pozadate

odpovédnéeho pracovnika, aby po provedeném skoleni BOZP
vyplnil dane potvrzeni.

* V ten samy den (1. den praxe) potvrzeni si prevezmeéte,
oskenujete (ofot'te) a viozte do aplikace classroom.



Smlouva o praxi

Firma:
Nazev firmy, sidlo, odpovédna osoba, kontakt - telefon

Praktikanti (i): Jméno, Prijment, TIﬁDA, Adresa, Rodné cCislo, Tel, E-mail skolni
uzaviraji tuto smlouvu o kratkodobé odborné zakovské praxi za téchto podminek:

I. Predmét smlouvy

Piedmétem smlouvy je vymezeni podminek, za nich budou zaci SPST konat &ast své odborné
praxe v Nazev firmy. Cilem odborn¢ praxe je zajistit zakim SPST prohlubovani védomosti a
ziskani praktickych zkusenosti.

II. Povinnosti smluvnich stran

1. Nazev firmy umozni Zaktim uvedenym v ¢lanku III. vykonat svoji odbornou praxi danou
Skolnimi osnovami v prostorach firmy a seznamit se s prostfedim a firemnimi procesy.
2. Nazev firmy zajisti:
a. dodrzovani obsahu zdkovske praxe;
b. proskoleni zaku v oblasti bezpecnosti prace, vytvoreni podminek pro bezpecnou
praci |



Smlouva o praxi

II1. Kfasuvjr rozvrh praxe

1. Praxe probéhne v terminu od XXXX - XXXX v délce X pracovnich dni.
2. Pracovni doba zakii bude zavisla na pracovni dobé zameéstnavatele, maximaln€ 7,5 hodiny
denne.
Na praxi nastupuje (i) celkem X zak (ci).
Na praxi nastupuje (1) Zak (ci) X. ro¢niku SPS v Ttebidi:
a. mechanik elektrotechnik;
b. primyslova automatizace (slaboprouda elektrotechnika se zameéfenim na
automatizacni techniku;)
informacni technologie;
strojirenstvi se zamerenim na vyuziti pocitacu v konstrukci;
mechanik sefizovac
technicke lyceum;
energetika;
autotronik
umeleckoremeslné zpracovani kovu
mechanik elektronickych zarizeni;
obrabéc kovil — obsluha NC a CNC stroju;
elektrikar — silnoproud
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Smlouva o praxi

Trebi¢ Datum Trebi¢ Datum

----------------------------------------------------------------------------

SPS Tiebi¢ Nazev firmy

Praktikant (1), * (zakonni zastupci praktikantt), cestné prohlasuji, Ze na jejich osobée nedoslo
ke zméné zdravotniho stavu a souhlasi s nastupem na praktické vyucovani

TiebiC  Datum e
podpis - praktikant * (zakonny zastupce)
* praktikant neni plnolety

« Smlouva musi byt potvrzena obema stranami (Skola — firma) a
podepsana zakem, nebo zakonnym zastupcem
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Smlouva o praxi

* Pfed nastupem do firmy je nutné vyplnit a podepsat smlouvu o praxi.

* Text ve smlouve oznaceny Cervene vypinte potrebnymi udaji!
Vyplnit elektronicky!!!

 Smlouvu vytisknete 3 krat!!! (firma, student, skola)
 Smlouvu neposilejte k potvrzeni emailem. Doneste osobneé!!!
* Smlouva musi byt potvrzena obéma stranami (skola a firma)

do 17. 3. 2025

» Tato smlouva Vas zavazuje k plnéni zavazku vuci dané firmé
a Skole. Smlouva musi byt platna (potvrzena) pred nastupem na
odbornou praxi.



Smlouva o praxi

* Smlouvu za skolu potvrdi vedouci OV a praxe Petr Kaleta,

* vV pfipadé nepritomnosti muzete smlouvu vhodit do schranky
vedle kabinetu €. P209 — potvrdim a naslednée si smlouvu
vyzvednete osobne.

» pritomnost dle vyvesenych urednich hodin
e osobni jednani v ramci odborné praxe
e potvrzovani smluv
 vyzvednuti potvrzenych smluv
* feseni organizacnich zalezitosti



Potvrzeni o ukonceni praxe a hodnoceni

Vykaz prace

* Pri nastupu na praxi odevzdate odpovednemu pracovnikovi
potvrzeni o ukoncCeni praxe a vykaz prace

« Upozornite a pozadate pracovnika, ze posledni den praxe si
vyzvednete vyplnené dokumenty.

* Tim bude dolozeno jakou Cinnost jste provadeli a kolik hodin jste
ve firme odpracovali.

* Vyplnéneé potvrzeni a vykaz prace oskenujete (ofotite)
a odevzdate do aplikace Classroom nejpozdéji do 9.6.2025.
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Potvrzeni o ukonceni praxe a hodnoceni

POTVRZENI O REALIZACI ODBORNE PRAXE

vykonal u nadi firmy.............. . Firma......o odbornou praxi

vrozsahu ..o hodin.

Vvjadieni firmy k odborné Zikovské praxi:

(hodnoceni — ¢innost, piistup zaka, )

Podpis odpovédného zstupee firmy, razitko 17/



Vykaz prace

Vykaz o vykonané praci pri odborné praxi

Jmeéno praktikujiciho 2aka: ... THdA
Poiet Podpis
Datum Popis provadéné cinnosti hodir Hodnocenl odpovédneho
pracovnika




Kontrola na pracovisti firmy

 Povinnosti smluvnich stran:
* Firma — odstavec 2, bod g.
« SPST — odstavec 3, bod b.

g. vstup zastupcum Skoly a zfizovatele do prostor, kde je realizovano prakticke
vyucovani, v rozsahu potfebném pro provadéni koordinaénich a kontrolnich
¢innosti.

3. SPST zajisti:
pfipravu zaku pro vykon praxe tak, aby byla pfinosem pro obé strany:;

pfipadne kontroly zakt na pracovisti;
souhlas rodi¢t s vykonanim praxe:;

nastup zaka v uvedenych terminech.
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VFALRQLScTQTo)S7 BeldYPEImDoHYhISs Iy Wnmes 2x ki XI0pztg/viewform

Buplovini G Google & Oisk Google [} Obysystém [B] Telefony [E] Prehled zakazex Prenlec prad 2016 [B] Zag

D OtaZ n ik Vaéefméﬂo a pijmen *

Trida (zkratka) *

Nazev firmy *

Jakeé bylo organizacni zabezpeceni ze strany firmy? *

1 2 3 - 5

O @) O @) @)

Do jaké miry souvisely Tvoje ¢innosti s Tvym oborem? Ohodnof
cislem *

1 2 3 B 5

O O O @) O

* Po absolvovani odborné praxe vyplnite dotaznik (google).
* Odkaz pro vyplnéni dotazniku bude zaslan opétovné na Skolni e-mail.
« Dotaznik bude obsahovat max. 10 otazek.
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BOZP a pracovni obleceni

« Zamestnavatel provede skoleni o BOZP.

* Pracovni oblecCeni, pracovni boty nosite na zaklade pozadavku
zameéstnavatele. DalSi potfebné ochranné pomucky doda
zameéstnavatel.

* Nedodrzeni BOZP muze byt podnétem k predCasnému
ukoncCeni odborné praxe ze strany firmy.

INS
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Omlouvani absence

 Omlouvani absence - predem nahlasit u firmy i ve skole!!!
* Ve Skole TU, nebo na OV - Petr Kaleta
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INS



Dalsi informace

« Dodrzovani pracovni doby, kterou urCi zamestnavatel — max. 7,5 h.
* Dodrzovani pokynu nadfizeného, slusné chovani.

 Jestlize firma s zakem predcasné ukonci pracovni pomer, zak
odpracuje 10 pracovnich dni o hlavnich prazdninach ve skole.

* Poruseni povinnosti v ramci absolvovani odborné praxe — sankce
dle skolniho sankcniho radu.

* V/ pripade neodevzdani potvrzeni o ukoncCeni praxe v daném
terminu, zak nebude klasifikovan z OV nebo praxe.

* Informace budu zasilat na skolni e-mail a do aplikace
Classroom!!!

INS
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» Zodpovedny pristup k praci, spolehlivost, peclivost, preciznost,
slusné chovani je predpokladem k

ZISKANI BRIGADY O PRAZDNINACH A PRIPADNE |
PRACOVNI POMER PO UKONCENI STUDIA.
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Dekuji za pozornost.
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